PATVIRTINTA

Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos
tarnybos direktoriaus 2026 m. kovo 26 d.
jsakymu Nr. (1.2E) V-21

ASMENS DUOMENU TVARKYMO VALSTYBES GARANTUOJAMOS TEISINES
PAGALBOS TARNYBOJE TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos tarnyboje tvarkos
apraso (toliau — Aprasas) tikslas — nustatyti Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos tarnyboje
(toliau — Tarnyba) atlickamo duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, teisétumg, tvarkomy
asmens duomeny risis, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei
organizacines priemones.

2. Duomenys tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas (ES)
2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo (toliau — ADTA]) ir
kitais teisés aktais.

3. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jas apibrézia Reglamentas (ES) 2016/679
ir ADTAL

4. Aprasu privalo vadovautis visi Tarnybos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis, taip pat asmenys, priimti atlikti praktikg ar dirbantys pagal savanoriskos veiklos sutartis
(toliau — darbuotojai), kurie, vykdydami pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir (ar) gautus
pavedimus (uzduotis), tvarko asmens duomenis.

5. Asmens duomenys Tarnyboje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai 1§ duomeny subjekto arba kity fiziniy ir juridiniy asmeny. Teisés akty nustatytais atvejais ir
tvarka Tarnyba teikia jos tvarkomus asmens duomenis Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai,
VieSojo valdymo agentiirai, Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui, Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybai ir kitiems tretiesiems asmenims, pagal praS§yma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo
atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutart] (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju),
atitinkan¢ius ADTA] 6 straipsnio reikalavimus.

6. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu ir (arba) automatiniu budu.

7. Asmens duomeny tvarkyma Tarnybos naudojamose ar tvarkomose valstybés informacinése
sistemose reglamentuoja $iy registry ir informaciniy sistemy nuostatai.

8. Asmens duomeny saugumo pazeidimai Tarnyboje yra nagriné¢jami remiantis Tarnybos
direktoriaus patvirtintu Tarnybos asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos aprasu.

II. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

9. Tarnyboje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 str. 1 d.
Jtvirtintais su asmens duomeny tvarkymu susijusiais principais:

9.1. asmens duomenys tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu biidu (teisétumo, saziningumo ir
skaidrumo principas) laikantis ApraSe ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny
tvarkyma, nuostaty;

9.2. asmens duomenys renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau
netvarkomi, jei toks tvarkymo biidas su jais néra suderinamas; tolesnis duomeny tvarkymas archyvavimo
tikslais dél vieSojo intereso, moksliniy ar istoriniy tyrimy arba statistiniais sumetimais nelaikomas
nesuderinamu su pirminiais tikslais (tikslo apribojimo principas). Asmens duomenys gali biiti tvarkomi
tik tuo tikslu, kuriuo jie yra renkami. Jeigu tam tikram rezultatui pasiekti asmens duomenys néra biitini,
tokie duomenys negali biiti tvarkomi, jskaitant jy perzitira;
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9.3. asmens duomenys yra adekvatis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie
tvarkomi (duomeny kiekio mazinimo principas). Tvarkomas maziausias asmens duomeny kiekis, kuris
biitinas ir pakankamas Tarnybos nustatytiems asmens duomeny tvarkymo tikslams jgyvendinti;

9.4. asmens duomenys yra tiksliis ir prireikus atnaujinami (tikslumo principas). Imamasi visy
pagristy priemoniy, kad biity uztikrinta, jog asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant i jy
tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

9.5. asmens duomenys yra laikomi tokios formos, kad asmens tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau, nei tai yra bitina siekiant tiksly, dél kuriy Sie asmens duomenys yra tvarkomi (saugojimo trukmes
apribojimo principas); asmens duomenis galima saugoti ilgiau, jeigu jie tvarkomi tik archyvavimo
tikslais dé¢l vieSojo intereso, moksliniy ar istoriniy tyrimy arba statistiniais sumetimais, jgyvendinus tam
tikras technines ir organizacines priemones, reikalingas duomeny subjekto teiséms ir laisvéms apsaugoti.
Turi biiti nustatomas visy Tarnybos tvarkomy asmens duomeny saugojimo terminas;

9.6. asmens duomenys yra tvarkomi tokiu buidu, kad taikant tam tikras technines ar organizacines
priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba nuo neteiséto duomeny tvarkymo ir nety€inio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas). Tarnybos naudojamos technologijoms turi biti
taikomi asmens duomeny apsaugai palankiis nustatymai. Tvarkydama asmens duomenis, Tarnyba laikosi
pritaikytosios duomeny apsaugos ir standartizuotos duomeny apsaugos reikalavimy, atsizvelgdama j
technines galimybes, jy jgyvendinimo sgnaudas, asmens duomeny tvarkymo pobiidj, taip pat i asmens
duomeny tvarkymo keliama rizika.

10. Tarnyba yra atsakinga uz tai, kad biity laikomasi Reglamente (ES) 2016/679 ir Aprase
itvirtinty principy, ir turi sugebéti jrodyti, kad jy yra laikomasi (atskaitomybés principas). Tvarkydama
asmens duomenis, Tarnyba jgyvendina asmens duomeny apsaugos teisinius reikalavimus, stebi, kaip jy
laikomasi, ir kaupia duomenis atitik¢iai Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimams jrodyti. Tarnyba
fiksuoja asmens duomeny saugumo pazeidimus, asmens duomeny tvarkymo veiklos poky¢ius ir kitus su
asmens duomeny tvarkymu susijusius Tarnybos atliekamus veiksmus.

11. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikia siekiant duomeny tvarkymo tiksly.
Asmens duomeny saugojimo terminai nurodyti Aprase ar kituose teisés aktuose, reguliuojanciuose
informacijos ir dokumenty valdyma:

11.1. asmens duomenys, esantys Tarnybos veiklos dokumentuose, saugomi dokumentacijos plane
nustatytais terminais, atsizvelgiant j tai, kokiai bylai dokumentas priskirtas. Pasibaigus dokumenty,
kuriame yra asmens duomeny, saugojimo terminams, priimamas sprendimas dél jy sunaikinimo arba del
dokumenty saugojimo termino pratgsimo. Priémus sprendimg dokumentus sunaikinti, jie sunaikinami
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka, iSskyrus, kai teisés akty
nustatytais atvejais dokumentai turi biiti perduoti saugoti valstybés archyvames;

11.2. asmens duomenys, esantys registruose ar informacinése sistemose, saugojami registro ir
informacinés sistemos nuostatuose nustatytas tvarka ir terminais;

11.3. vaizdo ir garso duomenys, Kkiti asmens duomenys saugomi jy tvarkyma
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta terming;

11.4. asmens duomenys, reikalingi teisiniams reikalavimams pareiksti, vykdyti arba apginti,
saugomi tiek, kiek tai yra bitina remiantis teismine, administracine ar neteismine procediromis, ir
sunaikinami nedelsiant, kai tampa nereikalingi, arba perduodami atitinkamam archyvui.

III. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJU PAREIGOS

12. Tarnybos tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Tarnyba, juridinio asmens kodas
125817744, adresas Odminiy g. 3, 01122 Vilnius, kuri:

12.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy igyvendinimg ir vykdo bendruosiuose reikalavimuose
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas;

12.2. paskiria asmenis, atsakingus uz asmens duomeny tvarkyma Tarnyboje;

12.3. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus, ne reciau
kaip kartg per dvejus metus perzitiri Aprasg ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

12.4. konsultuoja asmens duomeny tvarkytojus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos



klausimais;

12.5. kontroliuoja, kaip asmens duomeny tvarkytojai vykdo Aprase nustatytas asmens duomeny
tvarkymo pareigas;

12.6. organizuoja Tarnybos darbuotojy mokymg ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny
teisinés apsaugos srityje.

13. Asmens duomeny tvarkytojai yra Tarnyba ir jos administracinés struktiiros padaliniai,
kurie:

13.1. uztikrina asmens duomeny valdytojo priimty teisés akty ir ADTAI] reikalavimy
jgyvendinima;

13.2. uztikrina, kad asmens duomenis tvarkyty tik tie asmenys, kuriems tai biitina vykdomoms
darbinéms funkcijoms atlikti, ir tik tokios apimties, kuri buitina numatytiems tikslams pasiekti;

13.3. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ADTA] ir kity teisé€s akty nustatyta tvarka.

IV. SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

14. Tarnyba jgyvendina Aprase nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny saugumo
priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

15. Duomeny subjektai apie pasikeitusius asmens duomenis turi rastu informuoti Tarnyba.
Remiantis duomeny subjekto pranesimu, automatinése duomeny rinkmenose ir duomeny bazése esantys
duomenys patikslinami. PraneSimas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas j asmens byla.

16. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti iStrinami nedelsiant (ne véliau kaip per
5 darbo dienas nuo jy panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas.

17. Tarnybos interneto svetainés, paSto siunty gavimo ir kitose Tarnybos naudojamose
informacinése sistemose asmens duomenys tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu biidu.

18. Jei Tarnybos tvarkoma informacija turi biti skelbiama interneto svetaing¢je ir joje yra viesai
neskelbtiny duomeny ar asmens duomeny, parengiama viesai skelbtina teksto versija, i§ kurios visi viesai
neskelbtini duomenys pasalinami. Pasalinty duomeny vietoje pasviruoju Sriftu skliaustuose jrasoma:
,duomenys neskelbtini®.

19. Vietinio tinklo sritys, kompiuteriai, kuriuose saugomi asmens duomenys, privalo biiti
apsaugoti prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi biiti apribotos prieigos teisé€s prie jy.
Prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, keiCiami ir saugomi uZztikrinant jy
konfidencialuma, jie privalo biiti unikalis, sudaryti i§ ne maziau kaip 12 simboliy, nenaudojant
asmeninio pobtdZio informacijos. Prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai privalo buti kei¢iami
periodiskai ne reciau kaip karta per 2 ménesius, o susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus
darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems
asmenims, ir pan.) ir pirmojo prisijjungimo metu — privalomai kei¢iami. Kompiuteriuose, kuriuose yra
saugomi asmens duomenys, turi biiti naudojama ekrano uzsklanda su slaptaZzodziu. Tarnybos darbuotojai
prieigos prie asmens duomeny slaptaZzodZiais turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems
asmenims.

V. SKYRIUS
VAIZDO IR GARSO DUOMENU TVARKYMAS

20. Vaizdo stebé¢jimo tikslas — uZztikrinti nuosavybés teise ar kitu teisiniu pagrindu Tarnybos
valdomy materialiniy iStekliy apsaugg ir Tarnybos darbuotojy bei Tarnybos lankytojy sauguma.

21. Vaizdo steb¢jimas vykdomas tik tose Tarnybos ir jai patik€jimo teise perduoty patalpy
vietose, kur aptarnaujami besikreipiantys asmenys.

22. Vaizdo kameros montuojamos taip, kad vaizdo steb¢jimas biity vykdomas ne didesnéje
patalpy dalyje, negu tai yra butina. | vaizdo kamery stebéjimo lauka negali patekti gyvenamosios
patalpos ir/arba jai priklausanti privati teritorija arba jéjimas | ja, taip pat patalpos ar teritorija, kurioje
Duomeny subjektas tikisi absoliu¢ios duomeny apsaugos, pavyzdziui, poilsio, tualeto kambariai.

23. Vaizdo steb¢jimo duomenys negali biiti naudojami kitiems tikslams, nesusijusiems su
ApraSo 20 punkte apibréztu tikslu.
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24. Jei Tarnybos posédziy protokolams parengti (suraSyti) Tarnybos komisijos pirmininko
(posédzio pirmininko) ar darbo grupés vadovo (posédzio pirmininko) sprendimu nusprendziama rengti
komisijos ar darbo grupés posédzio, vidaus pasitarimo ar Tarnybos rengto susitikimo su kitomis
institucijomis, organizacijomis ar asmenimis, protokola, gali biiti daromas garso jrasas, uz kurj atsako
protokolus jforminantys valstybés tarnautojai ar darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj. Duomeny
tvarkymo tikslas — suraSyti pasitarimo ar susirinkimo protokolg. Apie tai, kad bus daromas garso jrasas,
duomeny subjektai informuojami zodziu pradedant jrasinéti.

25. Parengus Tarnybos komisijos ar darbo grupés posédziy, vidaus pasitarimo ar Tarnybos
rengto susitikimo su kitomis institucijomis, organizacijomis ar asmenimis protokolus, garso jrasSai
sunaikinami.

26. Viesinimo tikslais Tarnybos organizuojamuose renginiuose gali buti fotografuojama ir (ar)
filmuojama. Nuotraukos ir vaizdo jrasai gali buti skelbiami Tarnybos interneto svetaingje, socialiniy
tinkly paskyrose, platinami ziniasklaidos priemonése.

VI. SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

27. Prieiga prie asmens duomeny gali buti suteikta tik tiems Tarnybos darbuotojams, kuriems
tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

28. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Tarnybos
darbuotojams yra suteiktos teisés.

29. Prieigos prie asmens duomeny, esanciy Tarnybos naudojamose informacinése sistemose,
teisés Tarnybos darbuotojams suteikiamos, kei¢iamos ir naikinamos.

30. Tarnybos darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

30.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
itvirtinty ADTAI, Aprase ir kituose teisés aktuose;

30.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia informacija biity
vieSa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir
pasibaigus tarnybos ar darbo santykiams);

30.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
asmens duomenimis asmenims, kurie néra jgalioti tvarkyti asmens duomenis;

30.4. nedelsiant pranesti Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinui, apie bet kokig jtarting
situacijg, kuri gali kelti grésme¢ Tarnyboje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens
duomeny apsaugos pazeidimui, Tamybos Duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — Pareigiinas), jvertina
rizikos veiksnius, paZeidimo poveikio laipsnj, Zalg ir padarinius bei kiekvienu konkreciu atveju teikia
pasitlymus Tarnybos direktoriui (jo pavaduotojui) dél priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos
pazeidimui ir jo padariniams paSalinti;

30.5. laikytis kity Aprase ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

31. Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas Tarnybos darbuotojus, kurie tvarko asmens
duomentis, pasiraSytinai arba kitokiu biidu (turi biiti uZtikrintas susipaZinimo jrodomumas) supaZindina
su ADTA] ir ApraSu.

32. Tarnybos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasiraSyti Apraso 1 priede
nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima. PasiraSytas pasizadé¢jimas saugomas darbuotojo
asmens byloje.

33. Tarnybos darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai
pasibaigia jy tarnybos ar darbo santykiai su Tarnyba arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny
tvarkymu nesusijusias funkcijas.

VIL.  SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

34. Duomeny subjektas, pateikes asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg arba teisés akty
nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis (jeigu jos leidzia tinkamai identifikuoti asmenj)
patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys



5

Tarnyboje, teis¢ gauti informacija apie savo asmens duomeny tvarkyma, neatlygintinai susipaZzinti su
Tarnyboje tvarkomais jo duomenimis ir gauti informacijg, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams yra ir per vienerius metus
buvo teikiami.

35. Duomeny valdytojas privalo sudaryti salygas duomeny subjektui jgyvendinti Apraso 34
punkte nurodytas teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

35.1. vieSaja tvarka;

35.2. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

35.3. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

35.4. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsaugg.

36. Jeigu susipazines su savo asmens duomenimis duomeny subjektas nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar netiksls, ir dél to kreipiasi j} Tarnybg, Tarnyba nedelsdama,
taciau ne véliau nei per 5 darbo dienas patikrina asmens duomenis ir, jeigu reikia, juos iStaiso, patikslina
ar papildo.

37. Jeigu susipazings su savo asmens duomenimis duomeny subjektas nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaziningai, ir dél to kreipiasi | Tarnyba, Tarnyba nedelsdama
patikrina asmens duomeny tvarkymo teisétuma, sgziningumg. Tarnybai nustacius, kad asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai duomeny subjekto raSytiniu praSymu nedelsdama,
taciau ne véliau nei per 5 darbo dienas sunaikina neteisétai ir nesgziningai sukauptus asmens duomenis
ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima, kol bus iStaisyti
neteisingi, netikslts, papildyti neiSsamiis asmens duomenys ar asmens duomenys bus sunaikinti.

38. Kilus abejoniy del duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumo, Tarnyba
sustabdo Siy duomeny tvarkymo veiksmus ir imasi teisés aktais nustatyty priemoniy jy patikrinimui ir
patikslinimui.

39. Duomeny subjektui rastu praneSama apie jo prasSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny
iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma. Apie duomeny subjekto
prasymu iStaisytus ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus
Tarnyba informuoja asmens duomeny gavéjus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig informacija biity
nejmanoma arba pernelyg sunku (d¢l didelio duomeny subjekty skaiCiaus, duomeny laikotarpio,
nepagristai dideliy sgnaudy). Tokiu atveju turi biiti nedelsiant praneSama Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai.

40. Duomeny subjektas, nesutikdamas, kad bty tvarkomi jo asmens duomenys, raSytinj
pranesimg gali pateikti Tarnybai asmeniskai, pastu ar elektroniniy rysiy priemonémis. Si duomeny
subjekto teis¢ jgyvendinama prie$ atliekant asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai asmens
duomenis ketinama tvarkyti vadovaujantis ADTAI 5 straipsnio 1 dalies 5 ir (ar) 6 punktais.

41. Tarnyba, siekdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi jo
asmens duomenys, kreipiasi ;| duomeny subjektg rastu ir nustato terming, per kurj duomeny subjektas
turi teis¢ iSreiksti savo nesutikima.

42. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagrjstas, Tarnyba nedelsdama nutraukia
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny
gavejus.

43. Jeigu duomeny subjektas per Tarnybos nustatyta terming nepateikia raSytinio prane§imo apie
nesutikima, kad bty tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny subjektas nepasinaudojo
savo teise nesutikti, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys.

44. Duomeny subjekto praSymu Tarnyba praneSa duomeny subjektui apie jo asmens duomeny
tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus.

45. Duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Tarnybos
darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi Tarnyboje
koordinavimo ir kontrolés funkcijas, arba kitas Tarnybos darbuotojas jstaigos vadovo pavedimu
iSnagringja ir atsakymg pateikia ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto
kreipimosi. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu
budu (pastu, asmeniskai ar elektroniniy ry$iy priemonémis).

46. Tarnyba uZtikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiSkiai ir suprantamai.

47. Duomeny subjektas gali skysti Tarnybos veiksmus (neveikimg), susijusius su duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai.



VIII. SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

48. Tarnyboje direktoriaus jsakymu yra paskiriamas Pareigiinas, kuris, vykdydamas funkcijas,
yra tiesiogiai atskaitingas Tarnybos direktoriui.

49. Pareigiino kontaktiniai duomenys yra skelbiami Tarnybos interneto svetainéje duomeny
subjektams lengvai prieinamoje vietoje, tam skirtoje skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga®.

50. Tarnyba kaip duomeny valdytoja uztikrina, kad:

50.1. Pareigiinas biity tinkamai ir laiku jtraukiamas ] visy su asmens duomeny apsauga susijusiy
klausimy nagrinéjima;

50.2. Pareigiinas negauty jokiy nurodymy dél Reglamento (ES) 2016/679 39 straipsnyje ir
Aprase nustatyty funkcijy vykdymo;

50.3. Pareigtinui buty suteikti jo funkcijoms ir uzduotims atlikti bitini iStekliai, galimybé
susipazinti su asmens duomenimis, dalyvauti duomeny tvarkymo operacijose;

50.4. D¢l bet kokiy kity funkcijy ir uzduoc€iy atlikimo Pareigiinui nekilty interesy konflikto;\

50.5. Esant interesy konflikto rizikai ir Pareigiinui nusiSalinus, Tarnybos direktoriaus jsakymu
konkreciam atvejui tirti ir nagrinéti paskiriamas kitas Tarnybos valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
turintis duomeny apsaugos teisés ir praktikos ziniy.

51. Pareigiinas, jgyvendindamas Reglamento (ES) 2016/679 39 straipsnyje nustatytas uzduotis,
vykdo $ias funkcijas:

51.1. uztikrina, kad Tarnyboje vykdomas asmens duomeny apsaugos tvarkymas atitikty
Reglamento (ES) 2016/679, kity, asmens duomeny apsauga reglamentuojanéiy teisés akty
reikalavimus ir teikia rekomendacijas;

51.2. stebi kaip laikomasi Reglamento (ES) 2016/679, kity, asmens duomeny teising apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, kity vidiniy dokumenty, susijusiy su asmens duomeny
apsauga;

51.3. tiria asmens duomeny saugumo pazeidimo atvejus Tarnyboje, nagriné¢ja asmeny praSymus
duomeny apsaugos srityje;

51.4. informuoja Tarnybos valstybés tarnautojus ir darbuotojus apie jy pareigas pagal
Reglamentg ir kitus, asmens duomeny apsaugg reglamentuojancius teisés aktus ir juos konsultuoja del
konkreciy pareigy vykdymo;

51.5. konsultuoja dé¢l poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebi jo atlikimg pagal
Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnj.

51.6. informuoja Tarnybos direktoriy apie bet kokius neatitikimus, pazeidimus asmens duomeny
apsaugos srityje, kuriuos Pareigiinas nustato, vykdydamas savo funkcijas;

51.7. konsultuoja Tarnybos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirban¢ius su asmens
duomenimis, asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

51.8. bendradarbiauja santykiuose su Valstybine asmens duomeny apsaugos inspekcija;

51.9. vykdydamas savo funkcijas, laikosi nepriklausomumo ir neSaliSkumo principy ir atlieka
savo pareigas taip, kad nekilty interesy konfliktas. Esant interesy konflikto rizikai, nusisalina bei
nedalyvauja procesuose, galin¢iuose paveikti susijusius sprendimus. Apie interesy konflikto rizika ir
nusisalinimg nedelsiant informuoja Tarnybos direktoriy.

52. Pareigtinas privalo:

52.1. atlikdamas funkcijas ir uzduotis, uztikrinti slaptumg ir konfidencialuma, laikytis Europos
Sajungos ir nacionalinés teisés akty;

52.2. i8laikyti esamg Ziniy, reikalingy nustatytoms funkcijoms ir uZduotims vykdyti, lygj ir siekti
auksStesnio;

52.3. Pareigiinas veda savo veiklos jraSy registra, kuriame registruojama visa informacija,
susijusi su Pareigiino veikla.

IX. SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

53. Tarnybai, kaip duomeny valdytojai tvarkant asmens duomenis, yra pildomi ir tvarkomi
duomeny tvarkymo veiklos jrasai.
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54. Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasuose yra fiksuojama visa informacija apie Tarnybos
faktiSkai tvarkomus asmens duomenis (asmens duomeny valdytojo pavadinimas ir kontaktiniai
duomenys, asmens duomeny apsaugos pareigiino vardas, pavardé ir kontaktiné informacija, asmens
duomeny valdymo tikslai, tvarkomy asmens duomeny kategorijos, teisinis pagrindas tvarkyti asmens
duomenis, asmens duomeny subjekty kategorijos, asmens duomeny gavéjy kategorijos, asmens
duomeny tvarkymo (saugojimo) terminai, bendras saugumo priemoniy apraSymas ir kt.).

55. Duomeny tvarkymo veiklos jrasy parengimg koordinuoja Pareigiinas. Tarnybos padaliniai ir
darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma konkreciais tikslais, parengia duomeny
tvarkymo veiklos jraso ar jo pakeitimo projekta ir jj suderina su Pareigiinu.

56. Uz duomeny tvarkymo veiklos jrasy saugojimg atsakingas Pareigtinas.

57. Pareigiinas ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlieka iSsamy duomeny tvarkymo veiklos
jrasy patikrinima.

58. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai néra viesai skelbiami, taciau jeigu Valstybiné duomeny
apsaugos inspekcija, vadovaudamasi Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnio 4 dalimi, kreipiasi ]
Tarnybg su prasymu pateikti duomeny valdymo tvarkos jrasus, toks prasymas privalo buti vykdomas.
Uz duomeny tvarkymo veiklos jrasy pateikimg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai atsakingas
Pareigiinas.

X. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

59. Teisés akty nustatytais atvejai ir tvarka Tarnyba teikia tvarkomus asmens duomenis
tretiesiems asmenims. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant asmens duomeny
teikimo teisiniam pagrindui, jvertinus asmens duomeny tvarkymo tikslg ir teikiamy asmens duomeny
apimti bei kitus kriterijus, kaip numatyta Reglamente (ES) 2016/679 ir taikytinuose teisés aktuose,
iskaitant §] Aprasa.

60. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami:

60.1. gavus prasyma (vienkartinio duomeny teikimo atveju), kuriame nustatytas asmens
duomeny naudojimo tikslas, teisinis asmens duomeny gavimo pagrindas ir praSomy pateikti asmens
duomeny apimti. Jei duomeny gavejas praSo pateikti asmens duomenis siekdamas teis€ty interesy
apsaugos (Reglamento (ES) 2016/679 6 str. 1 d. f p.), praSyme turi pagrisi asmens duomeny teiséta
tvarkyma, nurodydamas, kodél jo, duomeny gavejo, teis€tas interesas yra virSesnis uZz duomeny
subjekto, kurio asmens duomeny praso, teises ir laisves;

60.2. Pagal Tarnybos ir duomeny gaveéjo sudaryta duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo
atveju). Sutartyje turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teisinis duomeny gavimo
pagrindas, praSomu pateikti asmens duomeny apimtis, tvarka ir saglygos;

60.3. Tarnybos inciatyva, kai reikia apginti teisétus interesus, vykdyti teisés aktuose nustatytas
funkecijas ir prievole.

61. Teikiant duomenis pagal duomeny teikimo sutartj ar vykdant teisé€s akty nustatytas funkcijas
ir prievoles, prioritetas teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o teikiam duomenis pagal duomeny
gavéjo praSyma — duomeny teikimui elektroniniy rySiy priemonémis.

62. Asmens duomeny teikimg tretiesiems asmenims 1§ Tarnybos valdomy registry ir valstybés
informaciniy sistemy reglamentuoja atitinkamo registro ar informacinés sistemos nuostatai ir kiti teiseés
aktai.

63. Asmens duomenis duomeny gavejams, isteigtiems Europos ekonominés erdvés (toliau —
EEE) valstybése, Tarnyba gali teikti tik jsitikinusi, kad duomeny gavéjas uztikrina perduodamy asmens
duomeny saugumg Reglamente (ES) 2016/679, asmens duomeny apsauga reguliuojanciuose teisés
aktuose ir Aprase nustatyty reikalavimy laikymasi asmens duomeny tvarkymo srityje. Asmens
duomenys ] tre€igsias valstybes uz EEE riby perduodami tik laikantis Reglamento (ES) 2016/679 44-
49 str. ir Leidimy perduoti asmens duomenis ] treCigsias valstybés ar tarptautinéms organizacijom
iSdavimo tvarkos apraso, patvirtinto Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2018 m.
liepos 18 d. jsakymu Nr. 1T-68(1.12.E) ,,Dél leidimy perduoti asmens duomenis ] trecigsias valstybes
ar tarptautinéms organizacijoms iSdavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*, nustatyty salygy ir tvarkos.



XI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

64. AprasSas skelbiamas Tarnybos interneto svetaingje.
65. Uz Apraso nuostaty pazeidimus Tarnybos valstybés tarnautojams ir darbuotojams taikoma
teisés aktuose numatyta atsakomybé.




