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VALSTYBES GARANTUOJAMOS TEISINES PAGALBOS TARNYBOS
ISTEKLIU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reguliuoja Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos tarnybos (toliau —
Tarnyba) IStekliy administravimo skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius, funkcijas, teises ir veiklos
organizavima.

2. Skyrius yra Tarnybos struktiirinis padalinys.

3. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy
sarasg tvirtina Tarnybos direktorius.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sgjungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés garantuojamos teisinés pagalbos
istatymu, Lietuvos Respublikos mediacijos jstatymu, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais
Istatymais ir teisés aktais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Ministro Pirmininko potvarkiais, Lietuvos
Respublikos teisingumo ministro (toliau — teisingumo ministras) jsakymais, $iais nuostatais bei
kitais teisés aktais.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyrius veikia finansy apskaitos srityje.

6. Skyriaus uzdaviniai yra:

6.1. Bendradarbiaujant ir kontroliuojant centralizuotos apskaitos jstaigos, kuriai yra
perduotas Tarnybos apskaitos tvarkymas, veikla:

6.1.1. wuztikrinti valstybés biudzeto léSy ir valdomo turto buhalterinés apskaitos
organizavima ir tvarkyma;

6.1.2. wuztikrinti racionaly ir taupy léSy ir turto naudojimg, efektyvy Tarnybos vidaus
kontrolés veikimg ir tobulinima;

6.1.3. uztikrinti tikslingg Tarnybai skirty valstybés biudzeto 1éSy panaudojima, vykdomy
programy apskaitos ir atskaitomybeés sudaryma.

6.2. Uztikrinti uzmokesc¢io uz valstybés garantuojamos teisinés pagalbos paslaugy teikimg ir
uz mediacijos paslaugy teikimg $iy paslaugy teikéjams apskaiciavimg ir perdavimg centralizuotos
apskaitos jstaigai apmokejimui.

6.3. Uztikrinti valstybés garantuojamos teisinés pagalbos paslaugy teikimo iSlaidy
apskaiciavimg, padengima ir esant teisés akty nustatytiems pagrindams, jy iSieSkojima.

6.4. UZtikrinti jmoky administravimo } Nukentéjusiy nuo nusikaltimy asmeny fondg procesg.



6.5. Uztikrinti kompensacijy, iSmokamy pagal Lietuvos Respublikos smurtiniais
nusikaltimais padarytos zalos kompensavimo jstatymga ir Nukentéjusiy nuo nusikaltimy programos
vykdytojo atliekamg regreso teisés (atgreztinio reikalavimo) jgyvendinima.

7. Skyrius, igyvendindamas jam pavestus uzdavinius, vykdo Sias funkcijas:

7.1. Bendradarbiaudamas ir kontroliuodamas centralizuotos apskaitos jstaigos, kuriai yra
perduotas Tarnybos apskaitos tvarkymas, veikla:

7.1.1. vykdo Tarnybai priskirtas funkcijas numatytas Buhalterinés apskaitos organizavimo
sutartyje sudarytoje tarp Tarnybos ir centralizuotos apskaitos jstaigos;

7.1.2. kontroliuoja centralizuotai apskaitos jstaigai Buhalterinés apskaitos organizavimo
sutartyje sudarytoje tarp Tarnybos ir centralizuotos apskaitos jstaigos priskirty pareigy vykdyma ir
esant poreikiui imasi visy galimy priemoniy $iy pareigy tinkamo jvykdymo uztikrinimui.

7.2. Uztikrindamas uzmokes¢io uz valstybés garantuojamos teisinés pagalbos paslaugy
teikimg ir uz mediacijos paslaugy teikimg Siy paslaugy teiké¢jams apskaiciavimg ir perdavimag
centralizuotos apskaitos jstaigai apmokéjimui:

7.2.1. apskaito nuolat antrinés teisinés pagalbos paslaugas teikianciy paslaugy teikéjy
meénesio ataskaitas ir perduoda duomenis centralizuotos apskaitos jstaigai uzmokescio iSmokéjimui;

7.2.2. nagrinéja paslaugy teikejy pateiktus praSymus dél uzmokescio iSmokejimo;

7.2.3. rengia uzklausas ir kitus dokumentus susijusius su paslaugy teikéjy pateiktais
prasSymais;

7.2.4. priima sprendimus dél uzmokescio iSmokéjimo paslaugy teikéjams ir perduoda juos
centralizuotos apskaitos jstaigai uzmokesc¢io iSmokéjimui.

7.3. Uztikrindamas valstybés garantuojamos teisinés pagalbos paslaugy teikimo i$laidy
apskaiCiavima, padengimg ir esant teisés akty nustatytiems pagrindams, jy iSieskojima:

7.3.1. kontroliuoja asmeny gaunanciy valstybés garantuojama teising pagalba bylingjimosi
i8laidy (ekspertizéms ir kt.) sumokéjima i teismy depozitines saskaitas ar $iy paslaugy teikéjams ir
ju sugrazinimg j Tarnybos biudZeta, esant teises akty nustatytiems pagrindams;

7.3.2. rengia praneSimus teismams ir antrinés teisinés pagalbos paslaugy teikéjams apie
valstybés patirtas i§laidas teikiant antring teising pagalba;

7.3.3. esant teisés akty nustatytiems pagrindams Lietuvos valstybés vardu rengia
procesinius dokumentus dél antrinés teisinés pagalbos paslaugy teikimo iSlaidy iSieskojimo.

7.4. Uztikrindamas imoky administravimo ] Nukentéjusiy nuo nusikaltimy asmeny fonda
procesa atlieka jmoky 1 Nukentéjusiy nuo nusikaltimy asmeny fonda apskaita, kreipiasi | antstolius
del jmoky nesumokejimo laiku, atlieka kitas Nukentéjusiy nuo nusikaltimo fondo vykdytojo
pareigas.

7.5. Uztikrindamas kompensacijy, iSmokamy pagal Lietuvos Respublikos smurtiniais
nusikaltimais padarytos zalos kompensavimo jstatymg ir Nukentéjusiy nuo nusikaltimy programos
vykdytojo atlickama regreso teisés (atgreztinio reikalavimo) jgyvendinima, tvarko apskaita, atlicka
1SieS§kojimo procediras.

7.6. Rengia Tarnybos direktoriaus pasiraSomy, su buhalterine apskaita susijusiy, teisés akty
ir kity dokumenty projektus.

7.7. Istatymy nustatyta tvarka teikia asmenims informacijg apie Skyriaus disponuojamus, su
jais susijusius, duomenis.

7.8. Fiksuoja, kaupia, analizuoja, sistemina duomenis skyriaus veiklos klausimais.



7.9. Uztikrina Skyriuje gauty ir parengty dokumenty valdymo, saugojimo ir naudojimo
taisykliy laikymasi tokiu biidu uZtikrinant tinkamga duomeny kaupimg ir naudojima, asmens
duomeny apsaugg bei Siy duomeny saugojima.

7.10. Vykdo Tarnybos metiniuose veiklos planuose numatytas uzduotis Skyriui priskirty
uzdaviniy veiklos srityse.

7.11. Uztikrina Tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto asmens priimty sprendimy Skyriaus
veiklos klausimais jgyvendinima.

7.12. Bendradarbiauja su Tarnybos kitais strukttriniais padaliniais, komisijomis, darbo
grupémis, keiciasi reikiama informacija ir duomenimis, kuriy reikia Skyriaus funkcijoms
jgyvendinti.

7.13. Teikia pasitlymus dél Skyriaus ir Tarnybos veiklos tobulinimo.

7.14. Teikia sitilymus dél Teisinés pagalbos paslaugy informacinés sistemos tobulinimo ir
praneSimus apie sutrikimus.

7.15. Atlieka kitas Tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimais Skyriui pavestas
funkcijas.

11T SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teis¢:

8.1. teisés akty nustatyta tvarka ir buidais gauti i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
Istaigy, kity fiziniy ir juridiniy asmeny jy turimg informacija, reikalingg Skyriaus funkcijy atlikimui;

8.2. gauti i§ kity Tarnybos struktiiriniy padaliniy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, informacija, reikalinga Skyriaus uZdaviniy vykdymui ir funkcijy
tinkamam jgyvendinimui;

8.3. pasitelkti kity Tarnybos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojus ar darbuotojus,
dirbanc¢ius pagal darbo sutartis, suderinus su jy vadovais, Skyriui priskirty funkcijy atlikimui, tais
atvejais, kai del Skyriaus veiklg veikian€iy iSoriniy ar vidiniy veiksniy kyla rizika, kad Skyriaus
uzdaviniai gali biiti nejvykdyti arba jvykdyti pazeidziant teisés akty nustatytus jvykdymo terminus;

8.4. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, pagal savo
kompetencija, dalyvauti darbo grupése, pasitarimuose, susitikimuose, konferencijose, kituose su
Skyriaus uzdaviniy vykdymu susijusiuose renginiuose.

9. Skyrius gali turéti ir kity teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriui vadovauja Skyriaus vedé¢jas, priimamas ] pareigas ir atleidZiamas 18 jy Tarnybos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo
nustatyta tvarka.

11. Skyriaus vedéjas organizuoja Skyriaus veikla ir uztikrina tinkama procesy valdyma.

12. Skyriaus vedeéjas turi teis¢ pasiraSyti visus, i§skyrus Tarnybos direktoriaus kompetencijai
priskiriamus, Skyriaus uZdaviniy jgyvendinimo metu rengiamus dokumentus ir priimamus
sprendimus.



13. Skyriaus ved¢jas tiesiogiai pavaldus Tarnybos direktoriui.

14. Skyriaus patar¢jas ir Skyriaus vyresnysis specialistas turi teis¢ pasiraSyti visus, iSskyrus
Tarnybos direktoriaus kompetencijai priskiriamus, Skyriaus uzdaviniy jgyvendinimo metu
rengiamus dokumentus ir priimamus sprendimus. Nesant Skyriaus pataré¢jo ar vyresniojo specialisto,
Siame punkte nurodytus dokumentus pasiraso Tarnybos direktoriaus sprendimu paskirtas Skyriaus
pataréjg arba Skyriaus vyriausigjj specialista pavaduojantis asmuo arba Skyriaus vedéjas.

15. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, tiesiogiai
pavaldiis Skyriaus vedéjui.

16. Skyriaus struktiiros schema pateikiama Siy Nuostaty 1 priede.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Skyriaus veiklos organizavimo tvarka keifiama teisés akty nustatyta tvarka.
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