
3. TARNYBOS PATALPŲ REZERVACIJA MEDIACIJOS SUSITIKIMAMS 

 

Mediatoriai savo vykdomų mediacijų susitikimams gali naudotis Tarnybai priklausančiomis 

patalpomis, esančiomis: 

Vilniuje – Odminių g. 3; 

Kaune – Kęstučio g. 21; 

Klaipėdoje – Vilties g. 10; 

Šiauliuose – Vasario 16-osios g. 49; 

Panevėžyje – Klaipėdos g. 72. 

Patalpas galima rezervuoti tik tarnybos darbo metu: 

Pirmadienis – nuo 8.00 val. iki 17.00 val.;  

Antradienis – nuo 8.00 val. iki 17.00 val.;  

Trečiadienis – nuo 8.00 val. iki 17.00 val.; 

Ketvirtadienis – nuo 8.00 val. iki 17.00 val.;  

Penktadienis – nuo 8.00 val. iki 15.45 val. 

Savaitgaliais ir švenčių dienomis Tarnyba nedirba, taip pat atkreiptinas dėmesys, kad dieną prieš 

šventinę dieną Tarnyba dirba 1 val. trumpiau. Mediacijos sesijos gali trukti ne ilgiau nei Tarnybos darbo 

laikas. 

 

!!! SVARBU !!! 

Karantino laikotarpiu Tarnybos patalpose mediacija negalima 

 

Mediatorius gavęs Teisis paskyrimą vykdyti mediaciją, norėdamas rezervuoti Tarnybos suteikiamas 

patalpas mediacijos susitikimui su šalimis turi prisijungti prie Teisis. 

Paspausti papildomo meniu nuorodą. 

 

 

Išsiskleidusiame sąraše pasirinkti „Mano mediacija“ „Mediacijos bylos“: 

 



Atsiveria mediatoriaus turimų / turėtų Mediacijos bylų sąrašas, kuriame spaudžiama ant Mediacijos 
 

bylos numerio, kurioje norima rezervuoti patalpas mediacijos susitikimui: 

 

Atsivėrus Mediacijos bylai spaudžiamas mygtukas „Veiksmai“: 

 

 

Skiltyje „Veiksmai“ registruojant naują veiksmą spaudžiamas mygtukas „Registruoti veiksmą“: 

 



Atsiveria veiksmo registracijos langas „Kalendoriaus įvykis“: 
 

 

 

 

Veiksmo registracija pradedama nuo veiksmo datos ir laiko įvedimo. Spaudžiamas kalendoriaus 

ženkliukas  po „Data (nuo – iki)“. Atsiveria laiko pildymo langas, kuriame pirmiausia kalendoriuje 

pasirenkama planuojamo veiksmo diena ir veiksmo pradžios valanda: 

 

Kaip matome – veiksmo pabaigos laiko langelis neaktyvus. 



Kad nurodyti pabaigos laiką, reikia dar kartą paspausti dieną kalendoriuje kada tas veiksmas 
 

baigiamas. Aktyvuojasi veiksmo pabaibos laiko langelis ir jame nurodoma iki kada planuojama užtrukti 

atliekant veiksmą: 

 

 

Suvedus pabaigos laiką, spaudžiamas mygtukas „Pasirinkti“: 



 

Grįžtama į „Kalendoriaus įvykio“ langą, tik jame jau matoma įvykio trukmė nuo – iki ir 

užtrunkamas laikas. Šiame lange toliau pildoma mediacijos veiksmo informacija – mediacijos veiksmo 

tipas (iš pasirenkamojo meniu) ir nurodomi dalyvausiantys asmenys (šalys, jų atstovai): 

 

Toliau pažymima varnelė „VGTPT suteikiamos patalpos“ ir iš pasirenkamojo meniu pažymimos 

patalpos pagal skyriaus, kuriame planuojamas veiksmas adresą nurodant kabineto numerį: 

 

 

Suvedus šiuos duomenis atsiranda mygtukas „Patalpų užimtumas“. 



Jį paspaudus galima patikrinti ar tuo metu pasirinktos patalpos yra laisvos: 
 

 

 

Kaip matome spalio 28 d. nuo 10.30 iki 12.00 val. Vilniaus skyriaus 12 kab. patalpos laisvos ir jas 

galima rezervuoti. Uždarome šį langą paspausdami kryžiuką kairiajame viršutiniame kampe ir grįžtam į 

veiksmo kalendoriaus įvykio registracijos langą. Spaudžiame lango apačioje mygtuką „Išsaugoti“: 

 



Grįžtama į Mediacijos bylos skiltį „Veiksmai“, kurioje matome numatytą veiksmą: 
 

 

 

 

Kiekvienas mediatorius savo kalendoriaus įvykius gali pasitikrinti prisijungęs prie Teisis spausdmas 

kalendorius ženkliuką viršutiniame kairiajame lange prie savo vardo ir pavardės: 

 

Atsiveria kalendorius, kuriame matomas visas mediatoriaus užimtumas, kuris buvo suvestas 

Mediacijos bylų „Veiksmų“ skiltyje: 

 
 

Veiksmus Mediacijos bylose galima registruoti ir per šį kalendorių paspaudžiant mygtuką „Naujas 

įvykis“. 


